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どなたにも気軽に使えるらくらくシステム 

 

基本情報の登録をすれば、あとはらくらく、基本計画から実績入力まで流れに沿っての

簡単作業です。請求書が楽に作れます。 

利用表や提供票なども自動で作れますので、ケアマネさんとの連携もスムーズ。 

別表も自動作成、金額ベースでの確認もできて便利です。 

さらに、利用者さんへの自己負担分の請求もＯＫ。別途費用も入力が可能です。 

また、ヘルパーさんの勤務一覧も明細付きで出力。単価を登録すれば、給与計算も簡単

です。介護別、時間帯別単価が設定できますので、あらゆる給与形態に対応しています。 

 

マスター登録 

請求先登録 

 

利用者の住所のある市町村をすべて 

登録します。 

請求書の請求先となります。 

 

 

 

 

利用者マスター登録 

 

利用者情報の登録をします。 

基本情報を全て登録。 

簡単請求の元になります。 

 

 

 

 

ヘルパーマスター登録 

 

ヘルパーを登録します。 

請求業務が終了後、ヘルパーの 

１ヶ月の勤務一覧が自動で算定 

できます。 

１ヶ月の時給計算も簡単です。 
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介護計画作成 

 

利用者に給付される保険給付単位をもとに、 

サービスを受ける利用者ごとに介護計画の 

作成を行います。 

また、計画データは、そのまま実績入力に 

も利用できます。 

利用者ごとに、曜日単位で習慣の基本計画 

を作成し、月間計画のベースとなるデータ 

を作成します。 

 

● 利用者ごとに、日曜日から土曜日までの利用計画を入力します。１日につき、必要

な数のサービスが登録できます。一度作成しておけば、いつでも月次データへの利

用が可能です。 

 

月間介護計画入力  週間基本計画から月間介護計画へ 

 

基本計画をもとに、１ヶ月分の介護計画を 

作ります。 

利用者を呼び出せば、自動的に週間基本 

計画データから１ヶ月分の計画データを 

作成することができます。１からの入力 

をする必要はありません。 

 

基本計画で入力した曜日ごとに登録され 

た内容が、その月の実際の曜日に当ては 

められ、表示されます。そのままでよけれ 

ば、画面に表示されている内容で登録します。 

変更も簡単、区分をマウスでクリックすると、（ なし＝０ あり＝１ 自己負担＝

９ ）で指定できます。 

各サービスの右端に、サービスごとの合計が表示されます。また、中央上部には１ヶ月

の合計単位が表示されますので、支給限度を超えていないことが確認できます。 

実績データにもそのまま移行できますので、入力手間が大幅に省けます。 
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サービス提供実績入力 

 

毎月の実績を利用者ごとに入力し、請求データを作成します。 

 

操作は簡単です。 

利用者番号を入力すると、介護計画データがそのまま実績データとして表示されますの

で、そのままでよければ登録ボタンを押すだけです。 

あっという間に請求データが出来上がります。 

もちろん変更も簡単、計画・実績両方ともに変更可能です。 

サービスごとの単位合計、総合計も画面に表示されますので安心です。 

あとは利用者の人数分繰り返し、作業をすればすべて終了です。 
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請求書の作成 

 

実績入力が終われば、そのまま自動計算で請求書の作成印刷ができます。 

請求書の指定印刷、対象者の指定などが可能です。 

 

 

 請求書様式第一            請求書様式第二  

 

    請求書様式第二の二            請求書様式第七  
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サービス利用表・提供票の印刷 
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サービス利用表別表・提供票別表の印刷 
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介護サービス計画表 

 

介護計画入力が終わると、カレンダータイプの介護計画表が、利用者別・ヘルパー別に、

どちらでも出力できます。月初めに打ち出して、利用者さんやヘルパーさんに渡してご

活用ください。この他にも、実績記録表形式の計画表も出力できます。 

 

利用者別計画表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

へルパー別計画表 
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利用者負担金 請求書・領収書 作成 

「利用者負担金 請求書・領収書作成」では、利用者負担（本人負担または扶養義務者

負担）があった利用者への「利用者負担金請求書」・「利用者負担金領収書」を作成しま

す。 

 

 

１割負担以外の自己負担分入力もできます。     

おむつや交通費の立替など自由に入力できます 

ので、１割分と合わせての請求書が簡単に作成 

できます。 

請求書は、明細つきか、無しかを指定できます。 

また、控え印刷の指定もできます。 

請求市町村ごとに、請求先の範囲指定ができます。 

利用者の範囲指定もできます。 

 

請求書 

 

領収書 
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ヘルパー勤務管理 

 

ヘルパー勤務管理では、ヘルパー勤務一覧表作成と給与計算を行います。 

自立支援システムと併用して使用する場合は、ヘルパーデータは共有され、両方の情報

が同一処理され、一元管理が可能です。 

 

ヘルパー給与単価登録 

ヘルパーの時給の設定を登録します。 

● 時間帯（深夜、早朝、日中、夜間、深夜）ごとの単価を設定がすることができます。 

● 介護の種類ごとに、単価を設定できます。（身体、生活など） 

● 介護の始めの時間の単価を特別な 

単価に設定する事ができます。 

ここでの登録が、あらゆる単価設定を 

可能にします。 

画面の例は、身体介護の単価登録で、 

それぞれの時間帯の３０分単価を高めに 

設定している例です。 

 

 

 

ヘルパー給与額変更 

給与計算後、計算値を変更したい場合に  

手入力で変更ができます。 

また、通常の業務以外の支給がある場合、 

その他の支給の項目を最大６項目まで設 

定・入力ができます。 

たとえば、交通費、事務所待機など介護 

以外の設定ができます。 

項目名の変更は、マスター保守メニュー 

の勤務時間給与出力項目登録で行えます。 
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ヘルパー勤務一覧表 作成 

 

「ヘルパー勤務一覧表作成」では、「居宅サービス実績入力」で入力されたデータをも

とに、ヘルパー勤務一覧表を作成します。 

時間帯別集計、介護ごとの集計を行い、印刷します。 

また、介護ごとの支給額も計算し、給与計算の詳細がわかります。 

「一覧表」を印刷するヘルパーの範囲をヘルパーコードで指定できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


